PHÒNG GD & ĐT QUẬN LONG BIÊN                         LỊCH CÔNG TÁC CỦA BAN GIÁM HIỆU
                   TRƯỜNG MN CHIM ÉN                              Tuần 2/2/2017 ( Từ ngày 6/2 đến ngày 10/2/2017)
	
Thứ
	
Buổi
	  
                    Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	 Người thực hiện
	Các công việc bổ sung, phát sinh

	Thứ
2/6
	S
	Họp giao ban BGH. Thống nhất kế hoạch tổ chức Hội chợ quê và liên hoan chúng cháu vui khỏe cấp trường
	BGH

	

	
	C
	Sinh hoạt Chi bộ tháng 2. Làm việc tại văn phòng
Sinh hoạt Chi bộ tháng 2.Kiểm tra bài soạn tháng 1
Sinh hoạt Chi bộ tháng 2
	-Đ/c Phương
-Đ/c Hương
-Đ/c Phượng
	

	Thứ 3/7
	s
	Làm việc tại văn phòng
Dự HĐH khối bé. Dự hoạt động góc LB
Kiểm tra dây chuyền tổ nuôi
	-Đ/c Phương
-Đ/c Hương
-Đ/c Phượng
	

	
	c
	Làm việc tại văn phòng
Thu thập tài liệu kiểm định chất lượng trường
Kiểm tra sổ tính khẩu phần ăn, sổ kiểm thực 3 bước
	-Đ/c Phương
-Đ/c Hương
-Đ/c Phượng
	

	Thứ 4/8

	s
	Kiểm tra qui chế chuyên môn
Dự giờ NA. Dự HĐNT NG
Giám sát giao nhận thực phẩm
	-Đ/c Phương
-Đ/c Hương
-Đ/c Phượng
	

	
	c
	Làm việc tại văn phòng.
Thu thập tài liệu kiểm định chất lượng trường
Dự qytu chế tổ chức giờ ăn chiều tại lớp BB
	-Đ/c Phương
-Đ/c Hương
-Đ/c Phượng
	

	
	S
	Thăm lớp dự giờ
Hoàn thiện dự toán tổ chức Hội chợ quê và liên hoan chúng cháu vui khỏe
Dự giờ học lớp NB ( Tiết tạo hình)
	-Đ/c Phương
-Đ/c Hương
-Đ/c Phượng
	

	
	C
	Làm việc tại văn phòng
Theo dõi năng khiếu
Kiểm tra việc hấp, sấy khăn, bát thìa tại bếp
	-Đ/c Phương
-Đ/c Hương
-Đ/c Phượng
	

	
	S
	Kiểm tra quy trình thực hiện chế biến thực phẩm tổ nuôi
Kiểm tra bài soạn khối bé
Thu thập minh chứng kiểm định chất lượng trường

	-Đ/c Phương
-Đ/c Hương
-Đ/c Phượng
	

	
	C
	Làm việc tại văn phòng
Thu thập thông tin kiểm định chất lượng trường
Kiểm tra giám sát tổng vệ sinh cuối tuần
	-Đ/c Phương
-Đ/c Hương
-Đ/c Phượng
	



